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Checkliste: Die zehn Gebote am Arbeitsplatz und für Unterwegs 

Natürlich, Fehler passieren jedem einmal und grundsätzlich haftet das Unternehmen 

als datenschutzrechtlich Verantwortlicher für Bußgelder und Schadensersatz. 

Beschäftigte sollten das Thema ernst nehmen und sich verantwortungsbewusst am 

Arbeitsplatz verhalten. 

  

1. Bitte den Zugriff auf Deinen PC/Laptop sperren, wenn du Deinen 

Arbeitsplatz verlässt.  

2. Sensible Dokumente nicht unverschlossen oder offen einsehbar 

liegen lassen. 

3. Bitte keine Passwörter auf Zettel schreiben, an den Monitor oder 

unter die Tastatur kleben. 

4. Bitte keine Log-In-Daten an Dritte weitergeben. (auch nicht an 

Freunde und Familie.) 

5. Bitte E-Mails stets kritisch auf Seriosität prüfen. 

6. Bitte keine Hardware unbekannter Herkunft an deinen PC/Laptop 

anschließen. 

7. Bitte keine vertraulichen Dokumente in der Öffentlichkeit 

bearbeiten. 

8. Bitte keine offenen WLAN-Netze benutzen. 

9. Du sollst dich nicht wegducken - Hardwareverlust (auch USB-

Sticks und Karten) sowie Unregelmäßigkeiten sind sofort zu 

melden. 

10. Und bei Fragen und Unsicherheiten wende dich vertrauensvoll an 

Deinen betrieblichen Datenschutzbeauftragten! 

IT-Sicherheit und Datenschutz gehen Hand in Hand. Mit ein wenig Aufmerksamkeit 

kann man sich und seinem Unternehmen aber viel Ärger ersparen. Halten Sie sich 

an diese zehn Gebote und nicht nur der Datenschutzgott wird es Ihnen danken! 

 

https://www.dr-datenschutz.de/haftung-im-datenschutz-wer-haftet-wann-und-wofuer/
https://www.dr-datenschutz.de/die-unabhaengigkeit-des-datenschutzbeauftragten/
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